
 

 
ANNEX 3. SERVEIS I ALTRES ACTIVITATS 
 
 
Aquest annex recull especificitats de: 

1.​ Servei de migdia. 
2.​ Servei d’acollida matí o tarda. 
3.​ Sortides 
4.​ Coescolars 

 
 
Annex 3.1 Servei de menjdor  
El servei de menjador l’ofereix l’escola fora de l’horari lectiu. Totes les actuacions del temps 
de migdia tenen una mirada educativa coherent amb el projecte educatiu de FEDAC 
Cerdanyola. 

El temps de migdia és un espai de relació, de convivència, d'aprenentatge, ple de 
possibilitats per a desenvolupar i potenciar valors educatius. 
Per fer el servei de menjador l’escola té la col·laboració amb diverses empreses externes 
amb qui es garanteix el servei òptim de cuina i acció educativa. L’escola disposa de cuina 
pròpia.  

Durant el temps de  migdia es desenvolupen les següents activitats: 
-​ Temps de dinar de l’alumnat  
-​ L’alumnat d’I3 tindrà temps de descans/migdiada 
-​ Temps d’esbarjo dinamitzat per l’equip d’educadors/es. 

Les activitats es programen anualment per l’empresa de menjador 
-​ Activitats coescolars.  

 
 

1.​ OBJECTIUS GENERALS DEL SERVEI DE MIGDIA:  

●​ Conèixer la necessitat d’alimentar-se. Proporcionar una alimentació sana i 
equilibrada. 

●​ Promoure la convivència, hàbits alimentaris i higiènics i de sostenibilitat. 
●​ Oferir una educació alimentària a través de l’experiència, donant a conèixer als 

infants els diferents aliments i generant el gust per menjar.  
●​ Construir espais dialogants i respectuosos. 
●​ Realitzar activitats coescolars. 
 
 
 



 
 
 

2.​ ORGANITZACIÓ GENERAL DEL SERVEI DE MIGDIA: 

Es considera temps de migdia la següent franja horària: 
 

Infantil i Primària: 13 a 15 h 
ESO: de 13:15 a 15 h 

 
2.1. Inscripció al servei de migdia i quotes.  

 
2.1. Inscripció al servei de migdia i quotes.  

 
1.​ Inscripció fixa al servei: 
2.​ Les famílies s’inscriuen al servei de migdia a través d’un formulari que 

l’escola envia o avisant a porteria. 
3.​ En cost del servei de menjador i monitoratge de migdia està prorratejat entre 

els 10 mesos del curs escolar.  
4.​ L’alumnat que el dia que hi hagi una sortida escolar i faci ús del servei de 

migdia  se’ls  lliurarà un pícnic excepte a l’alumnat que les famílies hagin 
comunicat que no el volen. Aquest servei de picnic també es obert a la resta 
d’alumnat, si es que el volen. 

5.​ Ús esporàdic del servei de migdia: 

L’Operativa dels serveis pels dies esporàdics (menjador, acollida de matí 
o tarda) s'haurà d'avisar via e-mail la porteria de l’escola “ 
porteriacerdanyola@fedac.cat “ ; Telefònicament a porteria o  presencialment 
per deixar avis i poder-ho coordinar internament. El cobrament d’aquests 
serveis esporàdics, serà via rebut domiciliat a mes vençut. 

6.​ Quan un alumne que fa ús del servei de menjador de forma fixa no ve a 
l’escola per malaltia s’aplicarà un descompte del 50% per cada dia 
d’absència. El descompte es regularitzarà el següent període de facturació. 
S’utilitzarà el seguiment d’assistència supervisat per la coordinadora de 
menjador i el monitoratge.  

7.​ En el cas del servei d’entrepans, les famílies o els alumnes avisaran a 
porteria abans de les 9 h o en el cas de la secundària s'haurà de fer servir el 
formulari facilitat, el mateix dia abans de les 9 hores, més tard no es tindran 
en compte les peticions. + 

El cobrament dels entrepans serà via rebut domiciliat a mes vençut o pagat 
en el  moment a porteria. 



 
8.​ Respecte dels dinars en família, s’haurà de programar a la porteria de 

l’escola (valorar formulari d’inscripció amb dates disponibles…) sota 
disponibilitat. 

9.​ Quotes del servei de migdia 
10.​Les quotes del servei de migdia inclouen el dinar elaborat a l’escola, el pícnic 

en cas de sortida  i l’equip d’educadors/es que atenen  l’alumnat que fan ús 
del servei.  

11.​Les quotes vigents han estat aprovades pel Consell Escolar. Cal estar al 
corrent de pagament del servei per poder fer-ne ús. 

12.​Quotes del servei de migdia 
13.​Les quotes del servei de migdia inclouen el dinar elaborat a l’escola, el pícnic 

en cas de sortida  i l’equip d’educadors/es que atenen  l’alumnat que fan ús 
del servei.  

14.​Les quotes vigents han estat aprovades pel Consell Escolar. Cal estar al 
corrent de pagament del servei per poder fer-ne ús. 

 
2.2. Torns i espais: 

 
●​ Infantil: 

Dinen al seu espai de menjador de 13 a 13:40 aproximadament 

I3: Quan finalitzen de dinar els infants aniran a fer migdiada a l’aula.  

En acabar de dinar els infants aniran al pati d’infantil. Podran circular 
lliurement entre els dos espais sota la supervisió dels educadors/es.  

 
●​ Primària i ESO 

Dinen al menjador de l’escola. L’estona que no estan al menjador la passen al 
pati supervisats pels educadors/es.  

1r torn: P1, P2, P3 i P4  

2n torn: P5, P6 i S1, S2, S3 i S4 
 

Els dies de pluja en lloc de sortir al pati, l’alumnat es queda a les aules fent 
jocs de taula i activitats proposades per l’equip d’educadors/es.  

 
2.3.  Funcions dels professionals del servei de migdia:  

 
Els professionals que habitualment atenen el servei de migdia, depenen de 
diferents empreses, tot i això, treballem perquè el seu treball estigui alineat amb 
la línia educativa de l’escola.  Les persones que formen aquest equip són 
diverses i amb funcions específiques: 



 
1.​ Cuiner/a: s’encarrega de cuinar els menús mensuals, controlar i supervisar la gestió 

interna de la cuina i és el cap (representant de l’empresa), de la resta de l’equip de 
menjador.  

2.​ Ajudants/es i/o auxiliars de cuina: col·laboren i participen en diferents tasques 
d’elaboració i administració dels dinars, control de menús servits, manteniment 
d’estris, material i equipaments que envolten l’àpat.  

3.​ Coordinador-a de monitoratge: És la persona que coordina i supervisa l’equip de 
monitoratge del servei de migdia. Intervé en la resolució de conflictes quan sigui 
necessari. La coordinadora de menjador signa tots els comunicats que reben les 
famílies.  

■​ Fa una coordinació amb l’Equip directiu per poder identificar aspectes 
que cal millorar i resoldre situacions. En els casos que sigui necessari  
el coordinador-a participa de reunions de la Comissió de convivència 
com un agent educador més per cercar solucions positives a 
conflictes de convivència. 

■​ Supervisa els informes trimestrals de menjador d’Infantil. 
 

4.​ Monitoratge: Les tasques associades a les funcions del monitoratge  de migdia van 
destinades principalment: als infants, nens i joves.  

-​ Vetllar per la higiene personal dels nens i nenes abans i després dels àpats. 
-​ Mantenir l’ordre i promoure la convivència entre infants i joves. 
-​ Organitzar, promoure i dinamitzar tasques lúdiques.  
-​ El monitoratge d’I3 s’encarrega de la migdiada dels infants. 
-​ A Educació Infantil fan els informes trimestrals.  
-​ Resoldre situacions que alteren la convivència  
-​ Comunicar a la coordinadora les incidències ocorregudes durant el servei.  
-​ Vetllar pel compliment de les normes de convivència de l’escola.  
-​ Vetllar pel bon funcionament de les activitats coescolars. 

 
2.4. Alumnat  

L’alumnat que utilitza el servei de migdia ha d’estar al corrent de les següents 
observacions: 
●​ Normes de funcionament general que han de respectar i promoure. 
●​ Les responsabilitats i drets que té.  
●​ Tenen coneixement  de les persones que atenen el temps de migdia.  
●​ L’espai del migdia és una oportunitat per l’adquisició d’hàbits alimentaris 

saludables.  
●​ L’espai del migdia és un temps escolar no lectiu que s'emmarca en el 

funcionament general de l’escola.  
 
 
 
 
 



 
 

3.​ NORMATIVA ESPECÍFICA DEL SERVEI DE MIGDIA (menjador)   
 

Per fer un bon ús del servei de menjador cal tenir en compte que: 
1.​ El monitoratge del servei del migdia té clar que l’àpat és important en tota la 

seva globalitat. S’animarà a l’alumnat a tastar tots els plats i grups 
alimentaris.  

2.​ S’utilitzen tècniques culinàries diferents per presentar un mateix aliment.  
3.​ El menú és variat i s’elabora seguint les indicacions de salut.  
4.​ El monitoratge de menjador coneix les característiques evolutives dels infants 

que atén. 
 
 

5.​ Les famílies poden consultar el menú mensual al web de l’escola.  
6.​ Totes les modificacions de menú per causa d’al·lèrgies es faran sempre que 

la família ho comuniqui a l’escola i vagi acompanyat de l’informe mèdic 
pertinent.  
 

3.1. Drets dels alumnes 
a)​ Ser atesos/es pels monitors/es 
b)​ Expressar la seva opinió amb educació al monitoratge de migdia 

 

3.2. Deures dels alumnes 
a)​ No marxar del menjador, del pati o de l’aula sense el permís del monitor.  
b)​ Fer un bon ús dels serveis. 
c)​ Respectar l’esbarjo de la resta d’infants del pati. 
d)​ Respectar els companys/es, monitors/es. 
e)​ Seguir les indicacions donades pel monitoratge. 
f)​ No poden utilitzar cap dispositiu (Chromebook, mòbils...).  
g)​ L’alumnat d’ESO tindran guardat el mòbil als seus armariets.  

3.3. Decàleg del menjador 
a)​ Cal que abans de menjar et rentis bé les mans i et presentis a taula ben net i 

endreçat.  
b)​ Procura enraonar en veu baixa per tal d’evitar els sorolls i els crits de 

menjador.  
c)​ La cullera, la forquilla i el ganivet, has d’agafar-los pel mànec i amb la punta 

dels dits.  
d)​ Has de mastegar amb la boca tancada i no parlar amb la boca plena.  
e)​ Mira de no aixecar-te del lloc fins que l’àpat l’hagis acabat. Si necessites 

alguna cosa, aixeca la mà i espera que s’apropi el monitor/a. Recorda de fer 
servir SI US PLAU i GRÀCIES.  

f)​ Quan beguis, tingues cura  d’eixugar-te la boca, abans i després d’utilitzar el 
got, amb el tovalló.  



 
g)​ Has d’acostumar-te a menjar de tot. No es pot llençar el menjar, si no pots 

acabar dialoga amb la persona responsable del teu grup.  
h)​ No facis mostres d’impaciència, perquè no et serveixen de seguida i procura 

menjar tot el que t’han servit.  
i)​ No posis els colzes damunt de la taula, convé recolzar només l’avantbraç. 
j)​ Quan estiguis assegut, el cos ha d’estar recte i no massa separat de la taula.  

3.4. Alteració de la convivència durant el servei de migdia. 
Qualsevol actuació preventiva, restaurativa i correctiva que es dugui a terme en 
el marc del servei del migdia seguirà com a caràcter general les NOFC del 
centre recollit al Títol V. Convivència.  
 
Com a forma específica es complementen amb les següents especificitats: 
  
3.4.1. FALTES  LLEUS  

a)​ Qualsevol acte injustificat que alteri lleument el desenvolupament 
normal  del temps de dinar i/o de les activitats de pati i/o espais 
utilitzats.  

b)​ Marxar de l’espai on s'està sense l’autorització i coneixement del 
monitoratge. 

 
3.4.2. FALTES GREUS  

Les que indica les normes de convivència de l’escola.  
 
3.4.3. Criteris de correcció de les alteracions de la convivència 

Se seguiran els mateixos criteris que a les NOFC, capítol V Convivència 
 
3.4.4. Gradació de les correccions 

Se seguiran els mateixos criteris que a les NOFC, capítol V Convivència 
 
3.4.5. Correcció de les alteracions lleus 

Les alteracions lleus podran ser corregides amb les mesures previstes en 
la legislació vigent. 

Les mesures correctores de les alteracions lleus contràries a les normes 
de convivència seran les següents, segons les circumstàncies: 

a)​ Mesures correctores que pot aplicar qualsevol monitor/a: 

1.​ Amonestació privada o pública, verbal o escrita. 

2.​ Compareixença immediata davant de la coordinadora de 
menjador. 

3.​ Privació del temps d’esbarjo. 



 
b)​ Mesures correctores aplicades pel coordinador de menjador, amb el 

vistiplau del cap d’estudis o el director de l’etapa i prèviament escoltat 
l’alumne 

1.​ Amonestació escrita, donada a conèixer als pares o representants 
legals de l'alumne. 

c)​ Mesures correctores aplicades per la direcció previ acord amb el 
monitoratge i la coordinadora del monitoratge: 

1.​ Realització de tasques educadores per a l'alumne abans i després 
de dinar  per un període no superior a dues setmanes, i/o 
reparació econòmica dels danys causats al material del centre o 
bé al d'altres membres de la comunitat educativa. 

2.​ Suspensió del dret a participar del servei de menjador durant un 
període màxim d'un mes. 

3.​ Dinar amb un grup diferent del propi per un període màxim d’una 
setmana.  

d)​ De qualsevol mesura correctora de les indicades en l'apartat anterior, 
n’ha de quedar constància escrita amb explicitació de quina és la 
conducta que l’ha motivada, i els seus pares o tutors en seran 
oportunament informats 

 
3.4.6. Correcció de les alteracions greus 

Les alteracions greus seran sancionades amb les mesures previstes en la 
legislació per a aquest tipus de conductes i s’amplien en aquestes 3 
mesures dins del servei de migdia: 

1.​ Realització de tasques educadores per a l'alumne abans i després de 
dinar  per un període no superior a dues setmanes, i/o reparació 
econòmica dels danys causats al material del centre o bé al d'altres 
membres de la comunitat educativa. 

2.​ Suspensió del dret a participar del servei de menjador fins a finalitzar 
el curs escolar.  

3.​ Dinar amb un grup diferent del propi fins a finalitzar el curs escolar.  
 
3.4.7. Comunicació de les alteracions  

En cas que hi hagi una alteració de la convivència i/o incidència es farà 
un comunicat a les famílies, via telefònica o en paper. 

Les incidències sempre es notificaran a les famílies i al tutor/a de 
l’alumne.  

En el cas d’una situació greu, o situacions reiteradament contràries a la 
convivència,  la coordinadora de menjador es posarà en contacte amb la 
família telefònicament per exposar la situació.  



 
 

 

En el cas que hi hagi mesures correctores que les apliqui la direcció del 
centre, aquest es posarà en contacte amb la família previ coneixement 
del tutor/a. 

Totes les incidències greus la coordinadora les deixa registrades a la fitxa 
de l’alumne que és compartida amb l’equip docent. 

 
4.​ COORDINACIÓ EDUCATIVA DEL SERVEI DE MIGDIA  

 
El servei de migdia tot i estar fora de l’horari lectiu està coordinat per garantir l’acció 
educativa de l’escola.  
 
Canals de coordinació: 

-​ La direcció es coordina amb les empreses prestadores del servei per garantir 
el material i recursos necessaris per oferir un bon servei.  

-​ Un membre de l’equip directiu es coordina amb la coordinadora de menjador 
per poder fer el seguiment de: 
-​ Funcionaments de grups 
-​ Traspassar informació educativa rellevant que ajudi el monitoratge a 

desenvolupar les seves tasques educatives 
-​ Fer seguiment d’incidències i alteracions de convivències.  
-​ La coordinadora de monitoratge presenta el Projecte educatiu durant el 

primer mes del curs. 
-​ El monitoratge  diàriament comenta les incidències que hagin sorgit al mestre 

que s’incorpora a la classe a les 15 h.  
 
 

5.​ INFORMACIONS A LES FAMÍLIES 
 

Durant el primer trimestre se celebra una reunió informativa per a les famílies per 
presentar el projecte educatiu específic del curs.  
 
A Educació Infantil les famílies reben informació diaria valorant el seguiment en els 
hàbits d’alimentació dels infants. 
 
Durant el curs escolar, si la coordinadora del servei de migdia creu necessari abordar 
algun tema d’alimentació, descans o de convivència es posarà en contacte amb la 
família. Per altra banda, les famílies poden comunicar-se directament amb la 
coordinadora a través del correu electrònic.  

 
 
 



 
 
 
Annex 3.2 Servei d’acollida. 
 
El servei d’acollida és un servei que ofereix l’escola fora de l’horari escolar  per a l’alumnat 
d’Infantil i Primària. Vol ser un suport per a les famílies en la conciliació familiar.  
 
El servei de matiners s’ofereix de dilluns a divendres de 7 a 9 del matí, en la modalitat de 
mitja hora o d’una hora.  
El servei de permanència s’ofereix de dilluns a dijous de 17 a 18:15 de la tarda.  
 

1.​  Inscripció al servei de matiners i permanències i quotes.  
 

a)​ Inscripció fixa al servei: 
Les famílies s’inscriuen al servei a través d’un formulari que l’escola envia o avisant 
a la porteria de l’escola. 

 
b)​ Ús esporàdic del servei: 
Les famílies ho han de comunicar a la porteria en arribar al matí L’ús esporàdic es 
liquidarà a  mes vençut de forma domiciliada. 
 
c)​ Quotes del servei: 
Les quotes vigents han estat aprovades pel Consell Escolar. 
Cal estar al corrent de pagament del servei per poder fer-ne ús.  
  

2.​ Les normes de convivència  

Se seguiran els mateixos criteris que a les NOFC, capítol V Convivència 
 
 
Annex 3.3 Sortides, tallers,  activitats esportives i culturals. 
 
Les sortides, colònies, convivències i activitats culturals formen part de la proposta 
educativa de l’escola i complementen la formació curricular.  
 
Les sortides, colònies, tallers, convivències, activitats esportives i culturals es comuniquen al 
Consell Escolar juntament amb la Programació General Anual de Centre.  
 
Per poder participar de les activitats les famílies han d’haver signat l’autorització anual de 
sortides. En el cas de colònies i/o sortides de més d’un dia les famílies hauran de signar 
l’autorització específica.  
 
Les famílies rebran el resum d’activitats que farà l’alumnat de tota l’escola.  



 
 
A inici de curs s’entregarà un calendari amb totes les sortides/colònies i les dates de 
pagament. El pagament de les colònies, viatges d’estudis i convivències es prorrateja en 
dos, tres o  pagaments segons sigui el seu cost. Cal estar al corrent de pagament de les 
quotes de l’escola aprovades  per participar-hi, així com haver liquidat el cost de l’activitat 
amb pernoctació. En cas d’haver pagat les colònies i no poder assistir-hi per causes de 
força major, l’import retornat a la família serà calculat en funció de les bestretes realitzades 
no retornables als proveïdors / agències de viatges. 

2.Normes de convivència de les sortides i colònies:  
Se seguiran els mateixos criteris que a les NOFC, capítol V Convivència 
 
Annex 3.4 Coescolars  

L’escola organitza activitats coescolars que complementen l’oferta educativa de l’escola.  
L’oferta de coescolars es presenta a les famílies de forma conjunta per poder fer la 
inscripció.  
Oferta de coescolars: 
 

Expressió corporal Acroesport 

Teatre Gimnàstica rítmica 

Kids and Us Voleibol 

Robòtica Futbol sala 

3D & realitat virtual Art teràpia 

Dance sessions Arts marcials 

Psicomotricitat Patinatge sobre patins 

Multiesport Hoquei patins 

 
 

1.​ Quotes del servei. 
Les quotes vigents han estat aprovades pel Consell Escolar. 

2.​ Les normes de convivència de les coescolars 
Se seguiran els mateixos criteris que a les NOFC, capítol V Convivència 

3.​ Qualsevol modificació de la inscripció  s’ha de comunicar al responsable de 
l’activitat abans del dia 20 del mes anterior i estarà subjecte a la singularitat de cada 
activitat. 


